Zéakladni $kola a mateiské $kola Cizkovice, okres Litoméfice, piispévkova organizace
BeneSova 236, 411 12 Cizkovice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

PROVOZNI RAD SKOLNI JIDELNY

Vypracoval: Mgr. Bc. Martina Pochobradska Tylova
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9.2023

Cislo jednaci: ZSMSCIZ 281/2023
1. Obecnd ustanoveni

1.1. Na zéklad¢ ustanoveni zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhlaskou 272/2021 Sb. a
novelizovanym znénim vyhlasky 107/2005 Sb., vydéava feditelka Skoly jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici.

2. Organizace a provozni doba

2.1. Rad skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem mistnosti §kolni
jidelny urcené ke stravovani zakli a zaméstnanct Skoly.

2.2. Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 8:30 do 14:00 hod.

2.3. Ve $kolni jidelné se stravuji déti z MS, Zaci ze ZS a zaméstnanci $koly.

2.4.Dozor ve skolni jidelné zajistuji pedagogiCti pracovnici Skoly, pfipadné jini
zaméstnanci $koly. Dozor pii jidle déti z MS zajistuje ucitelka, ktera déti do jidelny
privadi.

2.5.Dozirajici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kazn¢ zdkd, hygienickych a
kulturnich stravovacich navykul. Dozirajici pracovnici

2.5.1. sleduji reakce stravnikii na mnozstvi a kvalitu jidla (teplota, chut, vzhled,
mnozstvi soli a kofeni,...), v pfipadé pochybnosti mize pozadat pracovniky
stravovaciho zatizeni o degustacni porci a pfipominky zapsat do provozni knihy,
kterd je k t€émto ucelim vedena ve stravovacim zatizeni. Velikost porci lze zjistit
pievazenim, kazdou soucast jidla zvIast’ (maso, ptilohy,...) a vysledek opét zapsat
do provozni knihy,

2.5.2. sleduji zptisob vydeje stravy, pii opakovanych problémech s plynulosti vydeje
stravy upozorni teditelku Skoly, ktery s vedouci stravovaciho zafizeni projedna
napravu,

2.5.3. sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydavajicim personalem stravovaciho
zafizeni — pracovni plasté¢ a jejich Cistota, vlasy upravené- stazené¢ do culiku,
rukavice, apod.,

2.5.4. zamezuji vstupu rodic¢a zakt do jidelny,

2.5.5. sleduji dodrzovani jidelnicku,

2.5.6. sleduji ¢istotu vydavaného nadobi, ptibori, tact,

2.5.7. reguluji osvétleni a vétranti,

2.5.8. sleduji odevzdavani nadobi stravniky.

2.6. Dozirajici 1 stravujici se pedagogové vénuji pozornost dodrZzovani zékladnich
hygienickych pravidel personalem stravovaciho zatizeni, zejména

2.6.1. zda se u nich neprojevuji ptiznaky onemocnéni,

2.6.2. zda chrani suroviny, polotovary a jiné pozivatiny pied stykem s hmyzem, zvitaty
a ptaky nebo s nepovolanymi osobami, skladuji je a zachazeji s nimi tak, aby
nedoslo k naruSeni jejich zdravotni nezadvadnosti,




2.6.3. prubézné odstranuji odpadky hygienicky nezavadnym zptisobem,

2.6.4. udrzuji v Cistote své pracovisté, uzivana pracovni naradi, ochranny odév a obuv,

2.6.5. pecCuji o telesnou cCistotu, myti rukou, zejména vzdy po pouziti WC a po
manipulaci s odpadky a vzdy pfi pfechodu z necisté prace na Cistou, zasadné pied
zapocetim vlastni prace. Nehty na rukou musi byt kratce pfistiizené, Cisté, vlasy
upravené a stazené do culiku,

2.6.6. nosi predepsany pracovni odév (plast’, zastéru, rukavice,...) pfi praci, vyménuji
jej pti hrubsim znecisténi a odkladat jej 1 pti kratkodobém opusténi pracoviste,
hlavné pted pouzitim zachodu a pfii prechodu z necisté na Cistou cast provozu a
také naopak,

2.6.7. pouzivaji Cisty kapesnik pfi oSetfeni nosu a ust, pfi kychani a kasli dbat na to,
aby kapénky slin a hlenu se nedostaly na pozivatiny,

2.6.8. piipadné pochybnosti konzultuje feditelka Skoly s vedouci stravovaciho
zafizeni.

2.7. Posledni dozor po skonceni provozu zavird okna, vypina osvétleni a uzavira mistnost
jidelny.

2.8. Vydej jidel do jidlonosi¢li pro nemocné zaky je pouze prvni den onemocnéni
zaka/ditéte,

2.9. Bézny uklid béhem provozni doby zajistuji v jidelné pracovnice Skolni kuchyné,
vcetné stoll a podlahy znecisténych jidlem. Zodpovida vedouci skolni jidelny.

2.10. Uklid stolkii po jidle zajistuje uklizetka MS. Rano po ptichodu jidelnu vytira
kuchatka. Pokud je mistnost Skolni jidelny pouZzita k vyukovym ¢i jinym ucelim, je
nutno pied vydejem stravy zajistit uklid.

2.11. Vedouci Skolni jidelny vyvéSuje jidelni¢ek v chodbé u vstupu do Skolni jidelny,
minimalné€ na 14 dni doptedu.

2.12. Stravniktim je vydavan kompletni obéd véetné masa a piiloh.

2.13. Zaci nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani.

2.14. Vydané jidlo je ureno ke konzumaci v jidelng, strdvnici je neodnaSeji
Z mistnosti.

2.15. Pokud 7z4k/dité¢ pozada o ptridavek, dostane ptidano v ptipad¢é dostatecné¢ho
mnozstvi uvareného jidla. Narok na pfidani ma kazdy zak/dité.

2.16. Stravnikim je zajiStén pitny rezim po celou vydejni dobu a moznost ptidavku.

Povinnosti uzivateld Skolni jidelny

3.1. Udrzuji poradek a Cistotu v jidelné i okolo ni,

3.2.Dbaji na bezpecnost svou i ostatnich osob. Pfedchazeji vzniku trazd,

3.3.Pti ¢ekani na jidlo zachovavaji zaci pravidla slusného chovani a pii jidle pravidla
slusného stolovani,

3.4.Pouzivaji zafizeni a vybaveni jen k tomu ucelu, ke kterému je urceno.

Ptihlasovani a odhlaSovani stravy

4.1. Ptihlaseni ke stravovani provani rodi¢ ¢i zakonny zastupce odevzdanim vyplnéné
ptihlasky,

4.2 Ptihlasky ke stravovani pfijima na zac¢atku nebo v prubéhu Skolniho roku vedouci $kolni
jidelny.

4.3. Odhlasovani stravy musi byt provedeno nejpozdéji do 6.00 hodin v dany den na mobil-
736 633 310.



4.4. Odhlaseni musi obsahovat jméno a pfijmeni stravnika, den a jidlo, které odhlasujete
nebo piihlasujete! (pfesnidavka, ob&d nebo svacina). Pfi telefonickém odhlaseni je
tteba nahlasit stejné tdaje.

4.5. Pokud z diivodu nemoci nestihne rodi¢ dité odhlasit, je mu v prvni den vydan obéd do
donesenych nadob. Vydej jidla pfi onemocnéni zakti do piinesenych nadob probiha
denné od 10:30 do 11:00 hodin.

4.6. Neodhlaseny obéd musi byt automaticky uctovan v plné vysi financniho normativu.

4.7. Nevyzvednuté a neodhlasené obédy propadaji, jsou nabizeny détem jako ptidavek.

4.8. O svatky je strava automaticky odhlasena. O prazdniny béhem Skolniho roku je strava
pro zaky ZS automaticky odhlaena.

4.9. Zmény (pf. stravovaci zvyklosti, potravinova alergie, bezlepkova dieta, zptisob placeni
stravného, zména adresy, jména, ukonceni dochazky, vyrovnani ptipadnych preplatki
¢i nedoplatkii.) nahlasi stravnik nebo jeho zakonny zastupce vedouci skolni jidelny.

5. Skolni jidelna dod4va uvaiené obédy do dalsiho $kolského zafizeni. Pro organizaci odb&ru
a odvozu obédu plati nasledujici pravidla:

5.1. K odbéru obédu se déti, zaci a zaméstnanci piihlasuji zpravidla na zac¢atku Skolniho
roku, 1ze se pfihlasit i v jeho pribéhu.

5.2. ST ZS a MS Cizkovice uzavira denni plan pro vyrobu ob&da v 6:00 hodin. Do této doby
je povinna vedouci SJ odbératele obédii nahlasit skutedny pozadavek poétu ob&di pro
dany den (po odecteni odhlasek).

5.3. Vydej obé&di k transportu bude provadén mezi 10:30 a 10:45 hodin v SJ ZS a MS
Cizkovice. Nadoby na obé&d zajistuje odbératel, transport ob&da zajistuje vedouci nebo
uréeny pracovnik SJ odbératele. Bude pouZivano dvou sad nadobi, ¢imz je dano, Ze pfi
odbéru obédl preda odbératel do vyvarovny prazdné nddoby z minulého dne.

5.4. Veskeré dalsi nalezitosti tykajici se pfevozu a distribuce jidel stravnikim vcetné
provozu jidelny odbératele neni zaleZitosti $kolni jidelny ZS a MS Cizkovice, ale fesi
ji vedouci ST odbératele nebo feditel $koly odbératele.

5.5. Cena za obédy je stanovena dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani,
v platném znéni, a z ni vychazejici smérnice ZS a MS Cizkovice Skolné a stravné. K ni
se piipocitava za kazdy ob&d jednotna ¢astka za provozni néklady a ndklady na energie.
Ceny uvedené v tomto bodu jsou konkretizovany v dodatku smlouvy o odbéru obédu,
ktery se v souvislosti s pfipadnymi zménami cen mize ménit.

5.6. Problémy provozniho charakteru budou fesit vedouci jidelen odbératele a dodavatele,
problémy zasadniho charakteru pak budou fesit feditelé Skol odbératele a dodavatele.

6. Provozni fad vvdeje stravy

6.1. Skolni jidelna zabezpetuje stravovani déti v matei'ské Skole a zakladni $kole v
Cizkovicich. Dale zabezpeéuje stravu pro zaméstnance MS a ZS. Dodéava uvatené
obédy do dalsiho skolského zatizeni.

6.2. Z hygienickych diivodua se veskery vydej stravy musi provadét dle nasledujiciho
harmonogramu:

Vydej presnidavky MS 8:30 — 9:00
Vydej obédt MS 11:00 - 12:00

Vydej obédi ZS 12:00 — 13:30

Vydej odvazenych jidel 10:30 — 10:45
Odpoledni svagina MS 14:00

7. Stravné



7.1. Cena za stravovani je stanovena dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani,
V platném znéni, a z ni vychazejici smérnice ZS a MS Cizkovice Skolné a stravné.

7.2. Placeni stravného:
a. Hotové mésic pozadu, vzdy do 15. dne v mésici. Datum a ¢as bude oznamen
vyvéskou!
b. Pfevodem z u¢tu mésic pozadu, vzdy do 15. dne v mésici. Informace o ¢astce k
platbé stravného daného mésice se posila do mailu.
c. Inkasni platbou, vzdy do 15. dne v mésici. Pfi platb¢ inkasem je nutno z Vasi
strany ziidit ve Vasi bance souhlas s inkasem na platbu za stravné (toto lze udélat i v
internetovém bankovnictvi) ze svého uctu ve prospéch uctu nasi Skoly ¢. 94-
3509020227/0100. Potvrzeni o zfizeni inkasni platby nutno odevzdat obratem na
zacatku stravovani do kanceldie vedouci skolni jidelny. Nastavte si maximalni
hodnotu pfevodu 1 100,- K¢ na jedno dité (aby byla jistota, Ze se ¢astka vzdy strhne).
U vice déti tuto hodnotu nasobné navyste. Castku za stravné si poté ZS a MS
Cizkovice sama strhne dle fadného vyuétovani vzdy zpétné k minulému mésici dle
skute¢n¢ odebranych obédi. Méjte vzdy dostateCny obnos na Vasem uctu, aby mohla
byt platba pravidelné strhavana! Poté se jiz nemusite prakticky cely rok o placeni
starat.

8. Zavérefna ustanoveni

8.1. Ptipominky rodict ke stravovani, organizaci a provozu vyftizuje vedouci Skolni
jidelny.

8.2. Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2023.

V Cizkovicich dne 1. 9. 2023 Mgr. Bc. Martina Pochobradska Tylova
feditelka skoly



