Zakladni $kola a matetska $kola Cizkovice, okres Litoméfice, piispévkova organizace
Benesova 236, 411 12 Cizkovice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Megr. Bc. Martina Pochobradska Tylova
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 14.11.2025

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 14.11.2025

Cislo jednaci: ZSMSCIZ 456/2025

1. Obecna ustanoveni

Reditelka Zakladni $koly a matetské §koly Cizkovice, okres Litoméfice, piispdvkové organizace
v souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona a vyhlaskou 14/2005 Sb.
v platném znéni, vydavéa $kolni fad matetské $koly. Skolni ¥ad upravuje podrobnosti k vykonu
prav a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupct a pravidla vzajemnych vztaht déti a zdkonnych
zastupctt déti s pedagogickymi pracovniky. Jeho soucasti jsou podminky provozu a vnitiniho
rezimu Skoly, podminky zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pfed socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepftatelstvi a nasili. Skolni fad dale stanovuje
podminky zachédzeni se §kolnim majetkem.

Skolni ¥ad je zavazny pro viechny déti skoly, jejich zdkonné zastupce a viechny pracovniky skoly.

Skolni ¥ad byl projednan v pedagogické radé, schvalen $kolskou radou a je souéasti organiza¢niho
radu Skoly.

2. Zakladni udaje

Mateiska Skola Cizkovice je soucasti organizace Zakladni Skola a matetska skola Cizkovice, okres
Litoméfice, ptispévkova organizace.

Ztizovatel: Obec Cizkovice
Reditelka Skoly: Mgr. Bc. Martina Pochobradskéa Tylova
Adresa: Jiraskova 278, 411 12 Cizkovice

SKOLNIi RAD

Z:iakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani
— Podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho veku.
— Podporuje a dba na individualni ptistup k ditéti.
— Podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji.
— Podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani ditéte.
— Podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditcte.
— Vytvafi zékladni ptedpoklady pro pokraovani ve vzdélavani.
— Napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho vzdé¢lavani.
— Poskytuje specialni pedagogickou péci détem s potiebou podpiirnych opatieni.
—  Vytvafi podminky pro rozvoj déti nadanych.



3. Prava a povinnosti uc¢astnika predskolni vyvchovy a vzdélavani

3.1.

Prava a povinnosti déti

Déti maji pravo:

Na ptedskolni vzdélavani v rozsahu poskytovaném mateiskou Skolou zarucujici optimalni
rozvoj jejich schopnosti a rozvoj jejich osobnosti.

Na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatfizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakong¢.

Na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v matetské skole.
Na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vSech ¢innosti skoly.

Zucastnit se viech aktivit MS v ase dochazky, ke které byly pfijaty, pokud to dovoli jejich
zdravotni stav.

V ptipad¢ potieby pozadat o pomoc ¢i radu ucitele ¢i jiného zaméstnance skoly.
Na sponténni hru.

Pfiméteny odpocinek dle svych individudlnich potteb.

Dité se specialné vzdélavacimi potiebami ma pravo na:

Maximalni individualni rozvoj.
Vcasnou diagnostiku.

Zajisténi co nejlepSich podminek vzdélavani podle druhu SVP a poskytnuti podpiirnych
opatfeni.

Zajisténi vhodnych specidlnich (kompenzacnich) pomicek podle typu SVP.

Zvysenou individudlni péci.

Dité nadané a mimoiadné nadané ma pravo na:

Individualni péci zaméfenou na oblast nadani.
Nabidku rozSitujicich aktivit a Cinnosti, s cilem dalSiho rozvoje schopnosti.
Vyuziti svého potencialu s ohledem na individuélni moznosti.

Realizaci vSech stanovenych podptrnych opatieni pro podporu nadani podle individuélnich
vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

Déti s cizi statni prislu$nosti, ktefi jsou obéany EU, maji pravo na:

Stejny piistup ke vzdélavani a skolskym sluzbam, za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky.

Déti cizincu ze tfetich stata (ktefi nejsou obéany EU):

Cizinci ze tretich stati maji pfistup k predSkolnimu vzdélavani a Skolskym sluzbam za
stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji pravo pobytu na
tizemi CR na dobu del3i nez 90 dnd, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi doplitkové
ochrany, zadatelé o ud€leni mezinarodni ochrany nebo osoby pozivajici docasné ochrany.

Povinné ptedskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného ¢lenského statu Evropské unie,
kte¥i na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnil, déle na jiné cizince, ktefi jsou
opravnéni pobyvat na izemi Ceské republiky trvale nebo ptechodné po dobu delsi nez 90 dni,
a na Ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Déti jsou povinny:

Dodrzovat vytvotena pravidla spolecného souziti v matetské Skole.
Plnit pokyny zamé&stnancti matetské skoly.



3.2.

Chranit majetek matetské skoly 1 ostatnich déti.
Dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat...).

Dodrzovat Skolni tad, veskeré zadsady bezpec¢nosti a dalsi vnitini piedpisy Skoly, s nimiz jsou
déti opakované seznamovany.

Nenosit do matetské Skoly predméty, které by mohly ohrozit bezpecnost vlastni ¢i ostatnich
déti.

Dbat na hygienu (zvlast’ pied jidlem a po pouziti WC).

Prava a povinnosti zakonnych zdstupci

Zakonni zastupci maji pravo:

Na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani déti.

Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani ditéte,
piicemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost.

Na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona.

Podilet se na déni v matetské Skole.

U déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni.

Informovat se o vzdélavani a chovani ditéte po predchozi dohod¢ s ulitelem. V této
souvislosti nesmi byt narusen denni rezim matetské Skoly.

Zakonni zastupci maji povinnosti:

Ptihlasit své dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku veku).

Zajistit, aby dit¢ dochdzelo tadné¢ do matefské Skoly (tykd se povinného piedskolniho
vzdélavani).

Ptedat dit¢ osobné ucitelce, kterd za néj prebird zodpovédnost az po jeho prevzeti.

Pravidelné sledovat informace v komunika¢nim systému Skoly Bakalafi.

Pribézné spolupracovat s tfidnimi uciteli a dal§imi zaméstnanci skoly a na vyzvani feditelky
Skoly €1 vedouci ttvaru matetské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani a chovani ditcte.

Hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodin€é a informovat matetskou skolu o zméné
zdravotni zpUsobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani ditéte.

Predat dité ucitelce bez zjevnych ptiznaki onemocnéni (zamlceni zdravotniho stavu ditéte
bude povazovano za porusovani Skolniho tadu).

Bez zbytecného odkladu prevzit své dit€ v ptipad€, Ze je zdkonny zastupce informovan
o zméng jeho zdravotniho stavu.

Oznamovat Skole udaje podle § 28 nezbytné pro Skolni matriku a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribeh vzdelavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich.

V fadném terminu uhradit Uplatu za piedSkolni vzdélavani (pokud feditelka nerozhodla
o osvobozeni ¢i prominuti Uplaty) a Gplatu za Skolni stravovani.

PtinaSet do matetské Skoly hygienické potieby ditéte (pleny, vlhéené ubrousky, piebalovaci
podlozky), pokud je dit¢ plenované.

rvr

Dodrzovat predpisy vydané feditelkou Skoly — Skolni fad matetfské Skoly, smérnice o uplaté za
predskolni vzdélavani.



4. Pravidla vzajemnych vztahu déti a zakonnvch zastupcu déti s uciteli

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Déti, zédkonni zastupci a ucitelé (pifi plnéni svych pracovnich Ukoll) vystupuji ve
vzajemnych vztazich v souladu s pravidly slusnosti, obéanského souziti a s vychovnym
poslanim a ptisobenim $koly.

VSsichni zaméstnanci Skoly chrani déti pfed vSemi formami Spatného zachazeni, sexualnim
nasilim, vyuzivanim. Dbaji, aby nepfichazely do styku s materidly a informacemi pro né
nevhodnymi. Chrani déti pred nezakonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li, ze je dité
tyrano, kruté trestano, nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy na
pomoc ditéti.

Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dilezité
informace o ditéti (zdravotni zptsobilost, ...), jsou divérné a vSichni zaméstnanci se fidi
zékony o ochran¢ osobnich udajl a o zpracovani osobnich udaji.

Déti, zakonni zastupci, ucitelé a provozni zaméstnanci se fidi vnitinim fadem Skolni
jidelny.

Zakonny zastupce vyuziva bezpecnosti vstupni systém a vycka na vpusténi do budovy
(Satny déti) povétenou osobou.

Zakonni zastupci jsou informovéani o pribéhu vzdélavani achovéani ditéte a dalSich
dilezitych aktualitach prostiednictvim vlastniho pfistupu do elektronického S$kolniho
systému Bakalafi a taktéz béhem predavani a vyzvedavani ditéte v matetské Skole.
Ucitelé vydavaji détem a zdkonnym zastupcim déti pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatteni.

Vsichni ucitelé jsou povinni se zucastnit tfidnich informacénich schiizek, na kterych
informuji zakonné zastupce déti o vychove a vzdélavani.

5. Provoz a rezim materské skoly

5.1.
5.1.1.
5.1.2.

5.1.3.

5.14.
5.1.5.

5.1.6.

Provoz materské Skoly
Provoz mateiské Skoly probiha od 05:45 do 15:45.

Déti se schazeji od 05:45 do 08:00 hodin, poté se budova skoly z bezpecnostnich divodi
zamyka. Po predchozi domluvé s u€itelkou 1ze piivést dit€ v jinou dobu (navstéva lékare
apod.).

Déti, které se neucastni odpoledniho vzdélavani, si zédkonni zéastupci vyzvednou ve
stanovené dob¢ od 11:45 do 12:00 (mladsi déti), od 12:00 do 12:15 (déti, které plni povinné
ptedskolni vzdélavani).

V odpolednich hodinach si Ize dité¢ vyzvednout od 14:30 do 15:45.

V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka Skoly po dohod¢ se zfizovatelem stanoveny
provoz omezit, nebo prerusit. Rozsah planovaného omezeni nebo pferuSeni oznami
teditelka Skoly nejméné 2 mésice piedem, spole¢né se zvetejnénim vysledku projednani se
ziizovatelem.

Provoz matefské Skoly lze ze zdvaznych technickych ¢i organiza¢nich divodi a po
projednani se ziizovatelem omezit nebo pierusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni
nebo pieruSeni provozu v takovém piipadé¢ zvetejni feditelka Skoly na pfistupném misté ve
Skole a na webovych strankach Skoly neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni
provozu rozhodne.



5.2

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

524.

5.3.
53.1.

53.2.

5.3.3.

53.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

RezZim materské Skoly

05:45-11:30 Schazeni déti, spontanni ¢innosti, namétové cinnosti, neprimo Fizené
cinnosti, Fizené cinnosti, stolecky poznani, individualni péce, pohybové
aktivity, logopedické chvilky, hudebni a vytvarné cinnosti, v rozmezi
08:30-09:00 probiha dopoledni svacina, pFiprava na pobyt venku, pobyt
deti venku, prip. nahradni ¢innost pro neprizen pocasi.

11:30-12:15 Obéd

12:15-14:15 Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,

klidové Cinnosti s detmi s nizsi potrebou spanku, odpoledni svacina.
14:15-15:45 Spontdnni Cinnosti, namétové cinnosti, neprimo Fizené Ccinnosti,
individudlni péce, pobyt na zahradé MS v pripadé vyhovujiciho pocasi.

Déti travi pobyt venku po maximalné moznou dobu — diivodem pro zruSeni pobytu venku
je silny mraz, prudky dést, vichfice, inverze, naledi a mlha.

Rezim dne pfizplisobuje ucitel momentalni situaci ve tfidé — zohlednuje tim individudlni
moznosti déti a jejich aktudlni potieby.

Denni rezim mize byt také pozménén v piipade, Ze to vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho
(rdmcového) programu a v piipadé vyletl, exkurzi, divadelnich pfedstaveni pro déti,
besidek, détskych dnil a jinych akei.

T#idy mohou byt sloudeny v pfipadé organizaéni nutnosti MS, onemocnéni uéitelky, v dobé
omezeni provozu a prazdnin.

RezZim pii akcich a pobytu venku mimo Skolu

Bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani, zajistuje skola uciteli dle vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. v platném znéni. Spole¢né
s nim muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud
je zletily a zptsobily k pravnim ukonim.

Pted zahajenim akce, ptipadné také na jejim zacatku, je ucitel konajici pedagogicky dohled
povinen poucit vSechny déti o bezpe€nosti a ochrané zdravi a upozornit na pfipadna rizika
a nebezpeci podle mistnich podminek.

Pti organizaci akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto, kde
se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestavek ucitel povéteny vedenim
akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam déti.
Pro spole¢né zjezdy ttid, plati zvlaStni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou déti predem
seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se déti podfizuji vnitinimu fadu tohoto
zafizeni v souladu se Skolnim fadem.

Za dodrzovani ptedpistt o BOZ odpovida vedouci akce, ktery je urcen vedoucim tutvaru
Skoly.

Soucasti vzdélavani je také vyuka plavani. Do vzdélavani mohou byt zatazeny také dalsi
aktivity jako brusleni, Skoly v pfirodé, zotavovaci pobyty atd. Téchto aktivit se mohou
Ucastnit pouze déti zdravotné zpiisobilé, jejichz zdkonni zéastupci o tom dodaji Skole
pisemné 1€katské potvrzeni, ne starsi jednoho mésice.

Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi déti po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajiSt'uje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem ditéte nedohodne
jinak. V pribéhu soutéze =zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi déti organizator.
U sportovnich soutézi, umeleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to ddno organiza¢nim fddem soutéze, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi
déti vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem ditéte nedohodne
jinak.



5.4. Dochazka do mateiské Skoly

5.4.1. Dité chodi do matetské skoly Cist€ a vhodné€ oblecené

5.4.2. Zékonni zéstupci v dobé urcené pro piichod déti do matefské Skoly predavaji dité
ucitelkam matetské Skoly osobné.

5.4.3. Zakonni zastupci si prebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek mateiské skoly
v dobé€ uréené mateiskou Skolou, nebo v individualné dohodnuté dobé¢.

5.4.4. Zékonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani
a predavani pti vzdélavani v matetské skole.

5.4.5. Pokud si zdkonny zastupce nebo povéiend osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby,
setrva ucitelka s ditétem v matetské skole a postupuje nasledovne:

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky;

b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokynii;

c) kontaktuje organ péce o dité¢ a pozada o zajiSteéni neodkladné péce o dit¢ ve smyslu
zékona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané¢ déti, v platném znéni,

d) pripadné se obrati na Policii CR.

Uhradu nakladii spojené se zajiSt€énim péce o dité v té&chto mimofadnych situacich Skola
vyzaduje od zakonnych zastupci ditéte.

5.4.6. Vstup do budovy mateiské skoly je jistén elektronickym zatizenim. Pro bezpecnost déti je
dilezité, aby zakonni zéastupci a jimi povérené osoby vstupovali do budovy jednotlive
a nevpoustéli s sebou cizi, nezndmé osoby.

5.4.7. Ucitel odpovida za fadné pouzivani bezpecnostniho zatizeni a za to, ze do budovy nebudou
vpustény osoby, které nebyly fadné identifikovany.

5.4.8. Potfddani mimotadnych Skolnich a mimoSkolnich akci matefskd Skola informuje
v dostate¢ném predstihu zdkonné zastupce déti na webu Skoly a pies elektronicky systém
Bakalafi. U akci spojenych s mimotfadnymi finan¢nimi vydaji pro zdkonné zastupce, je
ucast dité¢te mozna jen s jejich souhlasem (potvrzeni v elektronickém systému Bakalari).

5.4.9. Omlouvani vSech déti z predSkolniho vzdélavani se provadi pies elektronicky systém
Bakalafi.

5.4.10. Zakonny zastupce omluvi absenci ditéte v€as, pokud je nepfitomnost ditéte predem znama.

5.4.11. Neni-li neptitomnost ditéte pfedem znadma, omlouvéa zakonny zastupce dité nasledovné:

a) U déti, které plni povinné predskolni vzdélavani, jsou zakonni zastupci povinni
omluvit nepfitomnost ditéte jiz prvni den jejiho trvani, nejpozd€ji vSak do tii
kalendainich dnti od jejiho zacatku. Pokud zakonny zastupce tak neucini, tfidni ucitel
zakonného zastupce vyzve o dolozeni diivodu absence. Zakonny zastupce dolozi
divody absence nejpozdéji do tii dnt od vyzvani. Pokud 1 pfes vyzvu ucitele neni
absence ditéte omluvena, ucitel informuje feditelku matetské skoly ¢1 vedouci utvaru,
ktera nasledné zah4ji jednani se zakonnymi zastupci ditéte.

b) U déti, které neplni povinné predskolni vzdélavani, jsou zdkonni zastupci povinni
omluvit nepfitomnost ditéte, pokud tato absence trva déle nez 14 dni.

5.4.12. Jestli-ze dojde k opakované neomluvené absenci ditéte ve vzdélavani (zanedbani povinné
predskolni dochazky), oznami Skola v souladu se zakonem tuto skutecnost organu
socidlné-pravni ochrany déti (tyka se pouze déti, které plni povinné predskolni vzdélavani).

6. Zpusoby vzdélavani

6.1.  Povinné predskolni vzdélavani

6.1.1. Od pocatku skolniho roku, ktery nésleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku veéku, do
zahajeni povinné skolni dochazky ditéte.



6.1.2.
6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.
6.1.6.

6.2.
6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.3.

6.3.1.
6.3.2.
6.3.3.

6.3.4.

Ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech od 08:00-12:00.
Lze plnit i jinym zplsobem:
a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské Skoly (tzv. domaci vzdélavani);

b) vzdelavani v pripravné tiidé zakladni Skoly a ve tfidé ptipravného stupné zakladni
Skoly specialni;

¢) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zdkona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zptisobem
podle pism. a), b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce spadové matetské
Skoly nejpozdé€ji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zalind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte.

Povinné piedskolni vzdélavani neni dano ve dnech Skolnich prazdnin.

Dité ma pravo na vzdélavani v matetské Skole po celou dobu jejiho provozu.

Individudlni vzdélavani
Vzdélavani probihd mimo matefskou Skolu jinym zplsobem zvolenym zédkonnym
zastupcem ditéte a je urceno détem, které plni povinné piedsSkolni vzdélavani.
V prubéhu skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho pfedskolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno feditelce
matefské Skoly, kam bylo dit€ pfijato k pfedSkolnimu vzdelavani.
Oznameni zékonného zéstupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popiipadé jména, a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,

v pfipadé cizince misto pobytu ditéte;

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individualné vzdélavano;

c¢) duvody pro individudlni vzdélavani ditéte.
Mateiska Skola oveéfi uroven osvojovani ocekavanych vystupli v jednotlivych oblastech
a ptipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pti vzdélavani.
Reditelka 8koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zdkonnym zastupciim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.
Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte
u ovéteni.
Reditelka $koly, kam bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdé&lavani, ukonéi na podnét
vedouci matetfské Skoly individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte
nezajistil GCast ditéte u oveteni, a to ani v ndhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditelky Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte
nema odkladny u¢inek. Po ukoncéeni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné
individudlné vzdélavat.

Distancni vzdélavani

Povinnost distan¢niho vzdélavani se tyka déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné.
Skola je povinna pfizptsobit distanéni vzdélavani véetné hodnoceni podminkam déti.

V ostatnich pfipadech matetfska Skola nema povinnost poskytovat vzdélavani distanénim
zpisobem.

Skola pak postupuje obdobné jako v b&zné situaci, kdy déti nejsou piitomni ve $kole.
Doporucuje se vSak, pokud to organizacni moznosti Skoly dovoli, udrZzovat alespoi



6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

Castecn¢ distancni vzdelavani dotCenych déti, a to na zakladé jejich dobrovolnosti
a s hledem na jejich individualni podminky.

vvvvv

vyzvednout si zadani ¢innosti v prostorech MS.

Splnéné zadané Cinnosti predavaji zakonni zastupci taktéz prostfednictvim elektronického
systému Bakalafi (s ohledem na jejich podminky pro distan¢ni vzdélavani) nebo po
predchozi domluvé se zakonnym zastupcem v budové MS.

Zakonni zastupci 1 déti mohou konzultovat vzdéldvani s ucitelem prostiednictvim
elektronického systému Bakalafi a ptipadné telefonicky.

Uhradu nakladt spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimofadnych situacich §kola
vyzaduje od zakonnych zastupcu ditéte.

Priority ve vzdélavani budou operativné urCovany podle délky distan¢ni vyuky, zda phjde
o kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy pritomnosti déti v matefskych skolach.

7. Konkretizace zpusobu informovani zakonnvch zastupcu déti o prubéhu jejich

vzdélavani a dosazenvch vvsledcich

7.1.

7.2.

7.3.

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery ptistupny u vedouci MS a na webovych strankach skoly.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s ucitelkou individualni rozhovor, na kterém
bude projednan prubéh vzdélavani nebo podstatné piipominky zdkonnych zastupct ke
vzdelavani ditéte.

Vedouci utvaru matetské skoly svolava tiidni schizku zdkonnych zastupcti nove ptijatych
déti. Ostatni tfidni schliizky jsou svolavany tfidnimi ucitelkami, popf. vedouci Utvaru
mateiské Skoly dle potfeb. Na nich jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech
informacich tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti.

8. Upresnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani ditéte v materské skole

8.1.
8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od
15. bezna do 15. dubna.

Do matetské Skoly jsou piijimany déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let, po dohodé€ a podle
podminek matetské Skoly 1 déti mladsi 3 let a starsi 6 let.

Kfritéria pro pfijimani déti do matetské Skoly, zvetejni feditelka Skoly nejpozdéji mésic pred
planovanym zapisem do MS.

O terminu zapisu je vetfejnost informovana prostfednictvim webovych stranek Skoly,
plakatli na budovach skoly.

Zadost o piijeti do matefské §koly si mohou zdkonni zastupci ditéte stahnout z webovych
stranek Skoly nebo vyzvednout v tisténé formé v budoveé matetské skoly.
Pro pftijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditcte:

a) zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani;

b) potvrzeni o tom, ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize okovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci, tato podminka se nevztahuje na déti plnici povinné ptedSkolni
vzdélavani (rodi¢e jsou vSak povinni informovat matefskou Skolu o zméné
zdravotniho stavu).



8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

Pii pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zakonnym
zéastupcem zkusebni pobyt ditéte v matei'ské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

V m¢ésici Cervenci a srpnu Ize ptijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské skoly, pokud
je to organiza¢né¢ mozné, a to nejvySe na dobu, po kterou jind materskéd skola pterusila
provoz.

Na zéklad¢ zadosti zakonného zastupce vydava tfeditelka Skoly do 30 dnti ode dne pfiijeti
zadosti ve spravnim fizeni rozhodnuti o piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani v souladu
se zékonem ¢. 500/2004 Sb., spravni ad, v platném znéni, a zdkonem ¢. 561/2004 Sb.,
o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni.

8.1.10.Pti piijeti ditéte do mateiské Skoly feditelka Skoly pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci

8.2.
8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

ditéte dny dochéazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v matetské
Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zéstupci ditéte zplsob a rozsah jeho
stravovani po dobu pobytu v matei'ské Skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.

Ukonceni predSkolniho vzdélavani
Reditelka Skoly mize po pifedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize
a) se dit¢ bez omluvy zdkonného zéastupce nepfetrzité neucastni predskolniho
vzdelavani po dobu delsi nez dva tydny;
b) zadkonny zastupce zdvaznym zplisobem opakované narusuje provoz matetské skoly;
c) ukonceni doporu¢i v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte lékat nebo Skolské
poradenské zafizeni;
d) zdkonny zastupce opakované neuhradi uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin Ghrady.
Rozhodnout o ukonceni ptfedSkolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je
piedskolni vzdélavani povinné.
Zakonny zastupce ditéte je povinen v dostatecném piedstihu informovat vedouci utvaru
matetské Skoly o ukonceni predskolniho vzdélavani, napiiklad z diivodu st€hovani apod.

9. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

9.1.
9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.14.

Péce o zdravi a bezpecnost deéti pii vzdélavani
Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka pfevezme od
zékonného zastupce nebo jim povétrené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét
zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobé.
Podavani 1€kt détem, jejichz zdravotni stav to vyZaduje (alergie, epilepsie, diabetes...), je
mozné pouze na zakladé€ pisemné dohody mezi zdkonnym zastupcem a feditelkou skoly.
Dilezitym prvkem ochrany pted rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plisobeni
na déti jiz predSkolniho véku (zaméfené na zdravy zplsob Zivota). V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a piiméfené k jejich veku
seznamovany s nebezpec¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti
(pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality
a jinych forem rizikového chovani.
V ramci prevence pred projevy rizikového chovani provadi ucitelé mateiské Skoly
monitoring a screening vztahll mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit ptipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zédkonnymi
zastupci, pripadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.



9.1.5.

9.1.6.

9.1.7.

9.1.8.

9.1.9.

9.1.10.

9.1.11.

9.1.12.

9.1.13.

9.1.14.

9.1.15.

9.2.
9.2.1.
9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

9.2.5.

budova matetské Skoly je pfistupna zdkonnym zastupctim zvenc¢i pouze bezpecnostnim
piistupem. Kazdy z pracovnikt Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen
zjistit ditvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.
Béhem provozu skoly jsou zevniti volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodu.

Ve vSech prostorach matetské Skoly plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu,
ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci voln¢ ve tiidach a Satnach.

Vsechny osoby ucastné na vzdé€lavani jsou povinny dodrzovat pravidla bezpecnosti
a ochrany vlastniho zdravi i zdravi osob a fidit se protipozarnimi ptedpisy a evakuacnim
planem budovy.

Zaméstnanci Skoly maji povinnost se ucastnit pravidelnych skoleni v problematice BOZ.
Déti jsou pravideln€ seznamovany s BOZ (zapsano v tfidni knize).

V budov¢ 1ze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vaieni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena elektrickou energii.

Vsechny déti se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozily zdravi
a majetek svij ani jinych osob.

Kazdy uraz, poranéni ¢i vznik Skody, k niz dojde béhem pobytu déti v budové mateiské
Skoly nebo mimo budovu pfi akei porddané Skolou, déti hlasi ihned uditeli.

Détem je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dohledu ucitele.

Pti vzdélavani v télocviéné Skoly jsou déti povinny dodrzovat specifické bezpecnostni
ptedpisy dané fadem télocvicny.

Ucitelé 1 provozni zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi
pfi préci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpecnost osob, zdvady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizen¢ho a v rdmci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody.

Pii trazu poskytnou uéitelé ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc. Uraz ihned hlasi vedeni
matetské Skoly a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni predepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se o ném dovédél prvni.

Uraz a evidence urazii — postup i'eSeni

Zranénému ditéti je poskytnuta neprodlené prvni pomoc (zodpovida pedagogicky dohled).
Dité musi uraz oznamit uciteli, ktery informuje neprodlené vedouci utvaru matetské Skoly,
ta nasledné predd informaci feditelce Skoly.

O urazu ditéte Skola poda bez zbytecného odkladu hlaSeni jeho zakonnému zastupci,
v piipad€ potieby zajisti 1ékatské oSetieni. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze
v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny
uraz, poda Skola nebo Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni mistné
pfislusnému ttvaru Policie CR.

O trazu poda skola nebo Skolské zatfizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojiStovné,
u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro piipad své odpoveédnosti za Skodu
vzniklou na Zivoté a zdravi déti.

Skola eviduje viechny tirazy déti v knize urazt, zapis je proveden nejpozdgji do konce
vyucovaciho dne nasledujiciho po dni, kdy se Skola nebo Skolské zatfizeni o tirazu
dozvéd€la. Zaznam o Grazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob& vzniku trazu
vykondval nad détmi dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodatecné ditétem nebo jeho
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9.2.6.

9.2.7.
9.2.8.

9.2.9.

9.2.10.

9.2.11.

9.2.12.

zakonnymi zastupci, zaznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu
udajné doslo, nebo tfidni ucitel.

Piislusny uéitel vyplni zdznam o trazu na piedepsaném formulaé CSI, jde-li o traz,
a) jehoz dusledkem byla nepfitomnost ditéte v mateiské skole, b) jde-1i o smrtelny uraz,
nebo c) na zadost zakonného zastupce, d) nebo pokud je pravdépodobné, ze ditéti bude
poskytnuta nahrada za bolestné, zaznam o Urazu zasle fteditelka CSI elektronicky
a vytiskne tento tiskopis pro dalsi zacastnéné.

Ucitel¢ dbaji na spravné vyplnéni vSech udajt, které jsou v knize urazli pozadovany.
Reditelka koly nahlési elektronicky prostfednictvim internetovych stranek pojistovny,
u které je Skola pojiSténa a nasledné zapise ¢islo Skodni udélosti do tiskopisu, toto ¢islo
sdéli neprodlen¢ zakonnym zéastupclim a upozorni je, aby kontaktovali pojistovnu, ktera
je informuje o dalsim postupu feSeni Skodni udélosti.

Zaznam o jakémkoli Grazu se vyhotovi také na zadost zdkonného zéstupce ditéte, nebo
zfizovatele, zdravotni pojistovny ditéte, pfislusného inspektoratu Ceské Skolni inspekce
anebo mistn¢ ptislusného utvaru Policie CR.

Zaznam o urazu, jehoz disledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
ditéti bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zptisobené
urazem, zasilé Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do patého
dne nésledujiciho mésice — zdravotni pojistovné ditéte a prislusnému inspektoratu CSI.
Zaznam o smrtelném trazu (Pro ucely Skolskych pfedpisi se smrtelnym trazem rozumi
takové poskozeni zdravi, které zplisobilo smrt po urazu nebo na jehoz nasledky dité
zemielo nejpozdéji do jednoho roku od vzniku razu.) zasila skola (Skolské zatfizeni) navic
jesté mistné pfislusnému utvaru Policie CR, a to do 5 pracovnich dnli po podéni hlaSeni
podle ptedchoziho odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy tirazi, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazl, poptipad€ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji
rezimu ochrany osobnich udajti podle planych pravnich piedpist.
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9.3.

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.3.4.

9.3.5.

9.3.6.

94.

94.1.

9.4.2.

Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepidtelstvi nebo
nasili
Vsechny déti Skoly maji stejna prava a povinnosti bez ohledu na jejich pohlavi, rasu ¢i
narodnost.
Dulezitym prvkem ochrany pied projevy rizikového chovani je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predSkolniho véku zaméfené na zdravy zplisob zivota.
V ramci prevence pired projevy rizikového chovani provadi ulitelé materské Skoly
monitoring a screening vztahii mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit piipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupréci se zdkonnymi
zastupci, pripadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.
klimatu mezi détmi navzajem, vedeni k prosocidlnimu chovani mezi détmi a uciteli a mezi
uciteli a zdkonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu ditéte v matetské skole.

Skola je povinna oznamit organu socidlné-pravni ochrany déti obecniho Uradu obce

s rozSifenou pusobnosti skutec¢nosti, které nasvédcuji tomu, ze dité je tyrano nebo
zanedbavano.

Prevenci afeSenim socidln¢ patologickych jevli u déti Skoly je blize specifikovano
v Preventivnim programu $koly a krizovém planu Skoly, které jsou pfistupné v feditelné
Skoly, u vedouci MS a na webové adrese Skoly.

Ochrana osobnosti ve Skole
Zpracovani osobnich tdaji déti za ticelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct ditéte,

cvwr

smérnice feditelky Skoly o ochrané osobnich tidaj.

Pofizovani zvukovych a obrazovych zdznamu osob (zaméstnanec $koly, dit€) bez jejich
svoleni je v rozporu s obanskym zakonikem.

10. Podminky zachazeni s majetkem materské Skoly

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Déti 1 zaméstnanci matetské Skoly udrzuji tfidu, vnitini 1 okolni prostory Skoly v Cistote
a poradku, chrani majetek Skoly pfed poskozenim. ~

Déti maji pravo pouzivat zatizeni Skoly, hraky a pomucky pouze v souvislosti s vychovou
a vzdélavanim. Jsou povinny se fidit pokyny uciteld, nebo jinych zaméstnanci skoly.

Déti jsou povinny se zajisténim ucitele Setrn¢€ zachazet s hrackami a pomickami, které jim
byly svéfeny v souvislosti s vychovou a vzdélavanim. V ptipad¢ posSkozovani bude tato
zalezitost projednana se zakonnymi zastupci ditcte.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku déti, ucitelt ¢i
jinych osob ditétem je vyZadovana tthrada od zakonného zastupce ditéte, které poskozeni
zpusobilo. Pfi zadvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyiesit ndhradu Skody se zakonnymi
zastupci je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

D¢éti a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

11. Stiznosti, oznameni a podnéty

K praci matetské Skoly se podavaji u feditelky Skoly, kterd je v zdkonné lhité vyfidi nebo
postoupi nadiizenym organlim.
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12.Stravovani déti

Podminky stravovani déti vetné uplaty za stravné jsou uvedeny ve vnitinim fadu Skolni
jidelny.

13. Uplata za piedSkolni vzd&lavani

Ridi se vnitini smérnici o uplaté za predskolni vzdélavani.

14. Zavérecna ustanoveni

14.1.  Skolni ad plati do odvolani.

14.2. Skolni tad je zvefejnén na pristupném misté¢ ve Skole a webovych strankach skoly,
prokazatelnym zplisobem jsou s nim sezndmeni déti i zaméstnanci Skoly a o jeho vydani
a obsahu jsou informovani zékonni zastupci déti.

Projednano: Pedagogickou radou dne: 10.11.2025
Skolskou radou dne: 11.11.2025

Mgr. Be. Martina Pochobradska Tylova
tfeditelka Skoly
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